Guatemala 31 de agosto de 2016
Informe No. 008-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura :

Su Despacho

Licenciado Araujo:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
informe . de actividades mensuales conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 161-2016, aprobado
mediante el Acuerdo thstenal Numero 23-20186, correspondiente al mes de
agosto del presente afo, para .el cobro de mis hcnoranos presento factura de
Pequeno Contrlbuyente Sene “B" No. 0002. : '

'Actii?idades Realizadas

e Brindar apoyo en Ia creacion, alimentacién y actualizacién de la base de o
datos deE personal activo y de baja.

e Apoyar en realizar la c:aiendar:zacmn para la actualizacion de la base de
datos de las dlferentes dependencuas de la Direccion,

& Brindar apoyo para Ia ub|ca0|on de los expedientes segun sean requeridos
para los distintos tramites de la Delegacion de Recursos Humanos

® Apoyar las otras areas de trabajo que conforman la Delegamon de
Recursos Humanos.

e Apoyar en otras acttwdades que sean asignadas en la Delegacion de
Recursos Humanos. -
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Resultados Ohtenidos

Se apoy0 en el archivo y en el ordenamiento de los expedientes del Centro
Cuitural Miguel Angel Asturias.

Se apoy0 en el archivo de los documentos que ingresan diariamente a la
Delegacion de Recu_rsos_Humanps' de la Direccion General de las Artes.
Se apoyd en la ubicacion y preStamo de éxpedientes para los distintos
tramites de Ja Delegacion de Recursos Humanos.

Se apoy6 en la revision de las Evaluaciones del Desempefio del personal
de la Direccion General de las Ares.

Se apoyo en actividades referentes a las capacitaciones que brindo la
Contraloria General de Cuentas a los Jefes y Directores de la Direccion
General de las Artes. '
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Vera Luci

iazﬁ Aguilar

- Licda. Afma Sera Vizquez Gramajo
*upleqada de Recursos Humanos
Direccidn General de fus Artes

inisterio de Culturay Deportes
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